廁所打掃流程
男廁
	編號
	項目
	使用工具
	清潔重點

	1
	垃圾桶拿出+夾垃圾
	垃圾袋+夾子
	每天倒垃圾
不可留有整包垃圾

	2
	小便斗+馬桶+蹲廁
	馬桶刷+清潔劑+抹布
	小便斗+馬桶不可有黃垢
馬桶坐墊+馬桶蓋及四周抹布擦乾淨

	3
	掃地
	掃把+畚斗
	角落+拖把台下保持乾淨
不可留有水漬

	4
	刷地+水沖
	清潔劑+長柄刷+水管
	清潔劑不宜太多
每周至少1次刷地

	5
	拖地
	拖把
	地面保持乾燥+拖把乾淨

	6
	各個門板+隔板的擦拭
	抹布
	門板+隔板保持乾淨

	7
	窗戶+小便斗上方平台
	抹布
	窗溝+窗戶+平台保持乾淨

	8
	洗手台+拖把台+鏡子
	方形刷+菜瓜布+抹布
	洗手台+拖把台保持乾淨
鏡子不要有水漬

	9
	無障礙廁所清潔
	馬桶刷+掃把+拖把+抹布
	洗手台+馬桶/鏡子保持乾淨地板保持乾燥
工具排放整齊


女廁
	編號
	項目
	使用工具
	清潔重點

	1
	垃圾桶拿出+夾垃圾
	垃圾袋+夾子
	每天倒垃圾
不可留有整包垃圾

	2
	馬桶+蹲廁
	馬桶刷+清潔劑+抹布
	[bookmark: _GoBack]蹲厕+馬桶不可有黃垢
馬桶坐墊+馬桶蓋及四周抹布擦乾淨

	3
	掃地
	掃把+畚斗
	角落+拖把台下保持乾淨
不可留有水漬

	4
	刷地+水沖
	清潔劑+長柄刷+水管
	清潔劑不宜太多
每周至少刷地1次

	5
	拖地(拖乾)
	拖把
	地面保持乾燥+拖把乾淨

	6
	各個門板+隔板的擦拭
	抹布
	門板+隔板保持乾淨

	7
	窗戶+窗戶平台
	抹布
	窗溝+窗戶+平台保持乾淨

	8
	洗手台+拖把台的維護
	方形刷+菜瓜布+抹布
	洗手台+拖把台保持乾淨
鏡子不要有水漬

	9
	掃具間的清潔
	雙手
	掃具擺放整齊/地上保持乾淨



