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教 務 處 

一、 教學組： 

(一) 教務處 110學年度第 2學期將辦理之校內語文相關競賽如下，請相關教師 

指導學生參賽，感謝您的協助！ 

(1) 七、八年級語文競賽：4/21（四）～5/4（三）。 

(2) 七年級英語歌曲比賽：6/1（三）。 

二、 註冊組: 

(一) 七年級校外教學留校編班為兩班：701～708 未參加同學在 707 教室； 

709～715 未參加同學在 713教室自習。 

(二) 特殊展能市長獎評選會議於 4/15（五）中午於校史室召開，請相關委員 

準時出席參加。 

(三) 九年級適性學習輔導班將於 4/25（一）開始進行，屆時將召集學生說明 

班級規範及注意事項。 

(四) 九年級畢業考和模擬考相關說明： 

(1) 4/14（四）、4/15（五）為九年級畢業考，請九年級學生務必提早作好 

準備。 

(2) 畢業考成績、學期成績及努力程度輸入截止日為 4/19（二），輸入期限 

到期後系統將會封存，無法再修改成績，請各位老師留意，若有權限 

問題請洽資訊組。 
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※畢業考成績輸入方式：新北市校務行政系統

（https://esa.ntpc.edu.tw/）→教務處→成績管理→可看見個人授課

班級→輸入定期一之『平時』成績（學期成績）及努力程度。成績輸入

時若須暫時離開系統請按『儲存』，成績輸入完成請按『提交封存』，                   

提交封存後若仍在成績輸入截止日前，按『解封存』即可更動成績，                    

若僅按『儲存』，成績輸入截止後即會自動封存，亦無法再更動成績。                   

(3) 若學生於畢業考期間因故請假缺考，請導師同仁務必打電話至教務處 

幫學生登記補行評量，並提醒學生應於銷假後立即至教務處補行評量；

但無故缺考者，不得補考，該缺考科目以零分計算。補考之成績計算                       

          方式如下： 

a.公、喪假：按實得分數計算，不打折。 

b.事、病假：超過 60分之部分打七折。 

(4) 4/19（二）、4/20（三）為九年級第 4次模擬考，請九年級學生務必                 

提早作好準備。 

(五) 獎助學金訊息：請符合資格的學生至註冊組申請。 

(1) 若班上有家庭突遭變故（如學生傷病住院、主要照顧者過世或符合重大

傷病標準者等）之學生，請導師於事發三個月內儘速連絡註冊組以申請

「學產基金急難慰問金」。 
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(2) 獎助學金的資訊將時常更新於本校校網，請有需要的學生隨時上網瀏覽

（連結方式：碧華首頁→學生專區→獎助學金），符合資格者可至註冊組

拿申請單。 

(六) 多元入學相關說明：請多留意校網升學專區公告之多元入學訊息及相關                   

        簡章！ 

(1) 3/28（一）～4/12（二）為基北區免試入學第 2次模擬志願選填試探，

請九年級導師務必提醒學生上網選填（因未選填者，註冊組須上網填                               

   原因，詢問原因時，屆時請導師協助，謝謝!）※基北區免試入學志願  

選填系統網址：https://ttk.entry.edu.tw/。 

(2) 預計 4/15（五）發放會考准考證給九年級同學。如有毀損或遺失，請                    

   同學於考試當天攜帶本人身分證件及與報名時同式 2吋照片 1張，向                

   考場（新北高中）試務中心申請補發。 

(3) 4/27（三）將開始辦理體育班校內審件工作，請導師同仁提醒欲報名            

   此管道之學生依時限備妥資料繳至教務處註冊組審查，5/2（一）～   

5/4（三）為體育班術科測驗報名日期，並請有報名體育班的同學                   

   5/7（六）務必依規定考試時間至各招生學校進行術科測驗。 

(4) 請導師提醒免試入學欲變更就學區至基北區以外之縣市就讀的同學，   

務必於 4/28（四）前告知教務處註冊組，並依學生端操作手冊於 5/2

（一）上午 9時起至 5/6（五）下午 5時止，登入免試入學變更就學區   
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系統進行線上申請作業，填寫相關資料，送出申請並列印且依規定簽名

後，相關文件繳交註冊組以進行後續相關函文申請工作。 

(5) 4/23（六）及 4/24（日）分別為新北市及台北市專業群科特色招生術科

測驗考試，請導師同仁協助提醒有報名的學生務必準時應考。 

三、 設備組： 

(一) 4/13（三）班會課為本學期班級閱讀分享，請各班導師提醒學生利用課餘

時間閱讀、準備。 

(二) 圖書館定期添購新書，讓全校師生可閱覽新書，鼓勵大家暫且放下手機，

多多借閱各類書籍。 

(三) 閱推老師從每週發送的〈好讀周報〉中擷取五則新聞摘要，並列出五個     

題目，讓學生從報紙中尋找答案並完成學習單，請各班導師提醒學生先讀

報、再剪報。 

四、 資訊組： 

(一) 谷歌公司 GoogleWorkspaceforEducation 儲存空間政策異動暨局端帳號 

服務內容異動說明： 

(1) 因「共用雲端硬碟」檔案容量計入新北網域總空間（100TB），且無空間

管理工具，故本市將於 4/1（五）起停止「共用雲端硬碟」新增功能，

並於 6/1（三）起關閉「共用雲端硬碟」服務及清除資料，已清除資料

無法復原。 
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(2) 請於 6/30（四）前將個人雲端硬碟空間總使用量整理至 20GB 以下，  

以免影響谷歌教育帳號正常使用。 

 詳細內容請參閱校網公告 

(二) 因公務電子郵件系統常出現收件者電子郵件不正確，信件無法正確寄達而

重試佇列。請校內教職同仁定期維護校務行政系統內個人備用信箱資訊之

正確性個人資料修改聯絡資訊、備用信箱，以利各項公務訊息之傳達如 

薪資條發送、場地預借待簽核等。 

 

 

學  務  處 

一、 生教組 

(一) 學生特殊表現~~代表學校參加對外比賽由行政權責單位輸入，校內各項優異

表現由各班導師輸入。 

(二) 學校點名目前採紙本及線上雙軌並行，請各導師協助提醒副班長確實落實  

每日紙本點名之紀錄，另外請老師務必每日上校園通 APP 確認是否有無學生

假單之申請。 

(三) 請導師多多注意學生身心及出缺勤情況，如有行為異常、身上出現異常傷痕或

連續兩日以上未到校…等，請盡早評估是否進行家訪。 

(四) 請導師於班上進行觀察，如班上有行為異常、精神不濟、身上有怪味等藥物  

濫用之虞的學生，請將名單提列至生教組。 
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(五) 新校舍校園死角較多，煩請各導師協助維護校園安全，如發現突發狀況，請     

立刻通報生教組。 

(六) 上學期學生上學遲到狀況經生教組實施改善計畫，已經明顯改善，也煩請     

各位導師繼續協助教育同學上課不遲到，養成良好生活作息習慣。(附上開學

至今各年級學生遲到情形) 
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(七) 請各導師向班上多多宣導防制霸凌及校園性別平等教育相關法規。生教組也

會透過集會時向同學們宣導。 

(八) 為加強師生安全意識及被害預防觀念宣導，並強化意外事件臨機應變能力與

緊急求助技巧，相關事宜及宣導事項如下： 

     (1) 提醒學生上學勿單獨太早到校，放學不要太晚離開校園，務必儘量結伴                               

        同行或由家人陪同，絕不行經漆黑小巷或人煙罕至的地方及進出危險                   

        場所。 

     (2) 同學應配合學校作息時間，課餘時避免單獨留在教室，不單獨上廁所， 

        避免單獨到校園偏僻的死角，確保自身安全。 

     (3) 社團及課後照顧班或自習班級之教室應集中配置，減少放學後樓層出入 

        口動線，便於加強管控人員出入，在校遇陌生人或可疑人物，應立即通 

        知師長。 

     (4)網路交友陷阱多，請各導師多多提醒學生網路使用安全。 

(九) 邇來媒體報章頻傳校園不當管教事件，提醒務必落實「教育基本法」與「教師

法」相關規定，積極維護學生之學習權、受教育權、身體自主權及人格發展權。 

請確依教育部修正公布之「學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項」附表

一教師違法處罰措施參考表予以檢視，倘有屬實，依本注意事項第 42點規定，

教師有不當管教學生之行為者，學校應予以告誡。其一再有不當管教學生之行

為者，學校應按情節輕重，依相關學校教師成績考核辦法或規定，予以申誡、

記過、記大過或其他適當之懲處。 
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(十) 因應畢業成績結算，請九年級導師提醒欲參與改過銷過的同學，務必於 111 年

5 月 11 日(三)前愛校完畢，並將改過銷過申請表交至學務處，逾時將無法銷

過！也請七八年級各位導師，多多鼓勵有需改過銷過的學生進行銷過作業。 

二、 訓育組 

(一) 本校直笛團、國樂團、絲竹團、打擊團參加 110 學年度全國學生音樂比賽 

     團體賽榮獲「優等」佳績，感謝導師們大力支持及相關行政團隊的協助， 

     預祝接下來 4/15（五）合唱團的賽事順利圓滿。 

(二) 原定 03/26（六）於市府辦理模範生表揚大會改為 04/09（六）13：00於 

     市府辦理，由本校模範生代表 906 蘇奕安出席大會。 

(三) 七年級校外教學學生與導師行前說明會預計於 04/07（四）午休時間辦理，

請七年級導師準時出席。 

三、衛生組 

  (一) 健康中心己完成全校同學身高、體重及視力測量，已請視力異常的同學於期

限內完成複診並將回條繳回。 

  (二) 因本校體位不佳,過重及肥胖孩子過多，請老師勿以含糖飲料或糖果獎勵學

生。 

  (三) 近日蚊蟲較多,已請消毒公司於 3/19中午入校清消。 

  (四) 最近中央防疫規定己稍微放寬，但本市只修正體育課(比賽)、音樂課及拍

照，可在活動進行時暫時取下口罩。 
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四、體育組 

(一) 各年級大隊接力前六名成績如下 

七年級 第一名 第二名 第三名 第四名 第五名 第六名 

班級 705 710 709 706 711 713 

成績 4.13.20 4.16.34 4.16.50 4.16.59 4.18.94 4.19.17 

 

八年級 第一名 第二名 第三名 第四名 第五名 第六名 

班級 802 814 808 803 805 804 

成績 4.08.69 4.10.08 4.11.21 4.13.30 4.13.33 4.09.26(8傳 9

犯規加五秒) 

 

九年級 第一名 第二名 第三名 第四名 第五名 第六名 

班級 904 907 902 906 911 909 

成績 4.08.77 4.08.90 4.19.17 4.19.49 4.19.73 4.19.79 

        

       感謝各位導師以及體育老師們辛苦的指導與幫忙，活動順利完成。 

(二) 4/12~4/14 日將參加 111 年全中運輕艇比賽，4/17~4/20將參加 111年全中

運龍舟比賽。 

(三) 網球隊預計在 4/9-14參加 111 年太平洋網基盃全國青少年網球錦標賽，地

點:竹南網球場。 

(四) 依新北教體衛字第 1110544838 號來函，請導師協助經由聯絡簿、家長回條

等方式，協助宣導水域及假期出遊安全觀念。 
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總 務 處 

事務組 

(一) 110 年度圖書館空間及活化改造工程統包案，於 111 年 3月 14日辦理開 

     工，請同學不要進入施工區域。 

(二) 111 年 3月 11日接到教育局許鴻文輔導員口頭告知，衛生局已上簽呈，因舊

校舍地目還未完成變更，近期無法辦理移撥，為避免校地閒置過久，請工務

局協助處理舊校舍拆除，交通局規劃設置 300個停車位，所以本組預計在 5

月底之前移交給拆除大隊，進行舊校舍拆除作業，最近必須將舊校舍報廢的

財產及可變賣物品處理完成，辦理公開標售，並辦理未達使用年限冷氣 41

台移撥給 5校及函報財政局核准拆除舊校舍建築物，處理時間實在非常短，

事務組同仁會盡最大努力完成，所以我們會常常在舊校舍清點財產或會同廠

商拆冷氣、點交標售財產，如果維修速度較慢，請多多包涵。 

(三) 班班有冷氣政策，上週已發放給冷氣儲值卡給各班導師，以教育局核定公式

儲值，在校作息時間每天 8小時，每台冷氣每小時耗電量 2.5 度計，每度電

以新臺幣 2.82 元計算，7、8年級儲值 4,850 元，供學生在校 5、6月間作息

時間使用，9年級儲值 2,933元，使用至畢業典禮前，冷氣遙控器及儲值卡

請在學期結束繳回總務處事務組，新學期開始再發放。 

(四) 「班級冷氣節能省電」競賽辦法及普通教室冷氣使用管理要點。(如附件) 
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輔 導 處 

一、 輔導組 

(一) 煩請班級有高關懷課程學員的導師，能協助留意高關懷班上課學員的出席情

形。 

  (二) 輔導處專輔教師何茉如於 4/27(三)第 7 節週會課，將進行「九年級生命教育

宣講—憂鬱自傷防治」宣講，相關宣講事宜將另發通知單周知。 

二、 資料組 

(一) 本學期職業達人宣講將於 4/6(三)第七節舉行，邀請的講師是五華里的博士

里長張鴻銘先生，由全體七年級同學參加，宣講地點在活動中心。 

(二) 本學期九年級生涯發展手冊與生涯檔案查閱日期為 4/13(三)，請各班輔導股

長收齊後準時繳交。 

(三) 111 學年度技藝教育課程遴選與輔導會議相關時程如下: 

(1) 4/8(五)~第 1次技藝教育學生遴薦及輔導會議 

(2) 4/12(二)~技藝教育課程遴薦導師說明會 

(3) 4/18(一)~輔導處彙整「學生進路輔導意願調查表」、「學生選修技藝教 

    育課程班級報名表」。 

(4) 4/19(二)~技藝教育課程學生申請說明會 

(5) 4/22(五)~學生申請表收件截止 

(6) 4/27(三)~第 2次技藝教育學生遴薦及輔導會議 

(7) 4/29(五)~公告錄取學生名單 

(四) 八年級班級心橋電子班刊繳交截止日期為 4/29(五)，請各班掌握編輯時間。 
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時間：111 年 4月 6日 

三、 特教組 

(一) 111 年資優鑑定初選性向及能力評量已於 3/5(六)辦理完畢，感謝 705、

701、702、712四個班的導師及各處室同仁的協助與配合。評量結果已於

3/30(三)公告，特教組已將鑑定結果通知書轉交給報名學生。

4/6(三)~4/8(五)將提醒符合資格的學生完成資優複選報名。 

(二) 5/2(一)資源班將參加區公所辦理之「與愛同行-慢飛天使親子一日遊」， 

     活動地點為桃園埔心牧場，報名參加者由特教組統一辦理公假，未參加者

當日資源班課程將返回原班上課。感謝導師們的支持與配合。 

(三) 關於學生特教資格鑑定事宜，說明如下： 

(1) 待確認或欲變更特殊教育資格、教育安置及服務需求之學生，其鑑定工作  

    需配合教育局規畫之期程，無法隨時提報。 

(2) 請導師們盡量於學生八上(含)以前至輔導處填寫轉介單，以利後續資料之 

    收集及評估。 

(3) 通過特教資格鑑定且確認學生、家長的意願後，即可接受特教資源服務。 


