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教 務 處 

一、 教學組： 

(一) 英語文競賽已圓滿落幕，感謝全體英語教師的協助與指導。110學年度新北

市英語文市賽將由九年級及八年級獲得第 1名的同學代表本校參加，感謝

老師費心教導。 

 

 

 

 

(二) 因應八年級校外教學更改日程，教學研究會及作業抽查做以下調整： 

12/7（二）～12/9（四）、12/13（一）～12/14（二）召開各領域教學研究

會；12/14（二）～12/16（四）進行各年級作業抽查。 

(三) 12月教務處共辦理二場升學講座，每一場次提供 9年級同學 2～4名額，並

敬邀老師參加： 

時  間 講  題 主講人 地   點 

12月6日（一） 

13:00～15:00 

110 學年度學力 UP講座 

英語解題篇 

黃珮棻老師 多功能 

視聽教室 

12月21日（二） 

13:00～15:00 

110 學年度學力 UP講座 

作文解說篇 

陳淑玲老師 多功能 

視聽教室 

英語演講代表 英語作文代表 

904 莊詠晴 912 陳振宇 

809 周淳嘉 812 陳姳霏 
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二、 註冊組: 

(一) 段考相關說明： 

(1) 第二次段考成績輸入截止日為 12/9（四），輸入期限到期後系統將會

封存，無法再修改成績，請各位老師留意。若有權限問題請洽資訊組。 

         ※段考成績輸入方式：新北市校務行政系統 

           （https://esa.ntpc.edu.tw/）→教務處→成績管理→可看見個人 

            授課班級→定期一→分別輸入『平時』和『定期』成績。成績輸 

            入時若須暫時離開系統請按『儲存』，成績輸入完成後請按『提交』 

(2) 若學生於段考期間因公、喪假或其他重大疾病/事故致無法參加考試，

請導師同仁務必打電話至教務處幫學生登記補行評量，並提醒學生應

於銷假後立即至教務處補行評量；但無故缺考者，不得補行評量，該

缺考科目以零分計算。補行評量之成績計算方式如下： 

a. 公、喪假：按實得分數計算，不打折。 

b. 事、病假：超過 60分之部分打七折。 

(二) 獎助學金訊息：請符合資格的學生至註冊組申請。 

若班上有家庭突遭變故（如學生傷病住院七日以上、父母或監護人過世、

失蹤超過 6個月以上、入獄服刑、符合重大傷病標準等）之學生，請導師

於事發三個月內儘速連絡註冊組以申請「學產基金急難慰問金」。 

(三) 模擬考相關說明： 

12/23（四）、12/24（五）為九年級第 2次模擬考，施測範圍為 1～4冊全。
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請導師同仁提醒學生提早準備考試。 

(四) 111年多元入學相關說明： 

註冊組預計 12/23（四）中午 12：35於 2樓校史室辦理「多元入學管道暨

高中職免試入學志願模擬選填說明會」，屆時請九年級導師及相關與會人

員準時參加；預定 1/3（一）早自習時間，播放國中教育會考暨免試入學

志願選填相關說明影片，請各班同學專心聆聽。 

三、 設備組： 

(一) 請導師提醒有參加校內科展的學生，參加校內科展的同學請把握時間完 

     成作品，並注意收件作品格式【作品規格請以電腦打字，標題字體大小    

     以 48並為粗體，內文字題大小為 36，字型全為標楷體，以 A4紙列印， 

     張貼於 1張全開書面紙（只限 1張）】及作品說明書三份，截止日期為 

     12/13(一)，逾時不候。 

(二) 每班每週均有〈中學生報〉/〈好讀週報〉各一份，每週二放置於教務處 

     班級櫃，供各班利用早自習進行讀報教育的推動。 

(三) 好讀剪報活動輪到的班級，每週四會收到兩份學習單「剪報學習單」與 

     「報走天下～閱讀素養學習單」，各班同學們可以先讀完報紙後再寫學習 

     單，加深讀報印象喔！ 

(四) 本學期班級閱讀分享會於 12/15（三）班會課時間，請各班導師協助督促 

     學生事前做好準備，以利分享會順利進行。 
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學  務  處 

一、 學務主任 

(一) 11/23 防災教育輔導訪視，感謝導師夥伴當日之協助，另因訪視委員提出須 

     改進之檢討意見，預計將擇日再加強演練。 

(二) 有關導辦內之印表機，其功用為教學及班務製單之用，如需全班或多班時，

請至油印室印製，開學至今，各導師辦公室使用紙張數量不一，為符合公

平、實用效益原則，擬從本學期起提供各導師辦公室（大辦 6 包 A4、2包

B4；小辦 3包 A4、1包 B4）。 

二、 生教組 

(一) 11/23 新北市防災教育輔導團入校訪視已順利完成，感謝各位導師的幫忙與

協助。 

(二) 於 11月底已完成全校各班入般反毒宣導事宜，感謝各導師的幫忙及協助。 

(三) 每日早自習完成上課 YO點名工作。關於校園通 APP 系統，提醒各位導師: 

1.請導師每日記得簽核線上假單。 

2.若家長通知導師該天學生要請假，一律記缺席，再提醒家長要記得補假 

  單。(系統上導師或任課老師，點名時幫學生點假別，則直接會變成老師 

  幫學生送假單) 

3.若系統上假單，導師覺得怪怪的或是不同意，請直接”點”退回。 

4.點名時，發現學生欄位上有出現假單審核中，請直接略過。 
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(四) 近日天氣逐漸轉涼，請導師幫忙督促學生做好保暖工作，並以服儀規定適

時添加衣物。 

三、 訓育組 

(一) 避免影響周遭班級，打擊團練教室已與 715班教室互換。 

(二) 畢冊已進入九年級編輯作業，預計 12/16（四）辦理第三次畢冊編輯會議。 

(三) 12/22（三）第七節辦理八、九年級人權暨品德教育講座，預計九年級至活

動中心集合，八年級在原班採視訊作業，請八、九導師隨班督導。 

(四) 12/24（五）下午辦理校慶活動，預計 12/10（五）辦理第二次籌備會，請

級導師準時出席。 

(五) 12/28（二）- 12/30（四）辦理九年級畢業旅行，已進行資料彚整，近期

發放相關資料，麻煩九導師協助，感謝。 

(六) 110學年度新北市音樂比賽團體賽日前已進行完畢，成績亮眼，感謝導師及

校長的大力支持，期待全國賽佳績。 

四、 體育組 

(一) 7、8年級大隊接力比賽預計在 12/22 (三)下午舉行， 12/24(五)下午舉行

9年級大隊接力比賽。 
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五、衛生組 

(一) 12/8(三)第七節課營養師於活動中心為七年級辦理營養教育宣講，八、九

年級則在教室收看直播。 

(二) 因八年級隔宿露營而留下來的外掃區域，由七年級班級負責,並給予二小時

服務時數，感謝導師辛勤的指導。 

 

 

總 務 處 

事務組 

(一) 110年度庶務性工作人員委外採購案，李秉埄先生因個人因素辦理解約， 

     12月 1日起改由許慶桐先生承作。 

(二) 110 年度「校舍遷校新建工程」案之進度說明如下： 

     本校遷校新建工程之綠建築標章，經財團法人台灣建築中心 110 年 10月 

     28日中建環字第 1103064619 號函，評定通過在案(銀級)，綠建築標章證 

     書尚在申請中。 

(三) 110年度碧城非營利幼兒園新設圓管扶手採購案，於 110年 11月 27日完工，

辦理驗收中。 

(四) 110年度幼兒園遊具及教具櫃設備採購案，遊具送審中，預計 12月 25日 

     前完工。 
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(五) EMS(校園能源管理系統)施工進度：11月 10日裝設能源訊息顯示器，11月

18日裝設 2只電表，分別控制全校冷氣電表和全校總電表，11 月 27日完

成電表線路施作。 

(六) 11月 20日完成活動中心右側準備室增設 2盞燈座。11月 29日完成家政教

室 6台烤箱(1台耗電 1,500W)專用電源施工，受限於教室電源設備所能承

載最高容量，請勿同時使用高耗電量電器，例如：電鍋。 

(七) 九年級導師大辦公室反應跳電問題，11月 29日廠商查看線路沒有異狀，一

條迴路只有 15安培，如果超過負載就會跳電，建議不要同時使用高耗電量

電器，請分流使用，例如：兩台電鍋同時使用就會跳電。 

(八) 本校場地外租情形(如附件，資料隨時更新中)，請各位同仁如需辦理活動，

以本校活動為優先使用，請務必提前一週告知本組，以便通知借用單位停

用，以免場地使用發生衝突。11月收取舊校舍仁義段 859地號租金 2萬元，

803地號租金 3萬元，新校舍場租費 18萬 5,900元，合計 23萬 5,900元。 
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輔 導 處 

一、 輔導組 

(一) 因應教育局來文，為加強推動自殺防治教育，請校內每一位教職員工完成

「新北教育幸福捕手有你有我（自殺防治守門員）」線上研習；輔導組於

10/19(二)上午完成研習人數確認及教育局線上填報，感謝各位同仁。 

  (二) 請導師協助叮嚀高關懷課程學員上課事宜；另請提醒副班長，協助留意高

關懷上課學員的出席情形；感謝導師幫忙。 

(三) 截至 10/14(四)止，有 9年級中輟生 1位。因應教育局來函宣導，請導師協

助留意有長期缺課、出席不穩定及經常性請假等學生，若能降低學生首輟

機會，則較易達成中輟防治，使學生穩定就學。 

(四) 輔導組將於 10/21(四)早自習晨間共讀時間進行八年級生命教育「生命鬥士

文章閱讀心得寫作」，依時限繳回心得並且書寫內容優良的同學，將由輔導

處記嘉獎 1次以茲鼓勵。輔導組將另行發放通知單，周知活動事宜。 

(五) 本學期八年級生命教育宣講，將於 10/27(三)第 7節課辦理，講師：何茉如

專輔教師，講題：「珍惜幸福衷心感謝~讓感恩起飛」。相關活動事宜，輔導

組將另行發放通知單周知。 

(六) 本學期高關懷課程將在 12/23(四)結束；高關學生之成績將請授課教師進行

評打，待彙整成績完畢後，轉交原班任課教師參考及輸入成績系統；課程

結束後請導師、巡堂人員及學務處生教組，協助留意學生之出缺席狀況。 
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(七) 輔導處偕同仁義教會，訂於 12/24(五)辦理生命教育-耶誕報佳音活動，煩

請學務處生教組協助當日放學期間，大門口放學路隊彙整，以利活動進行，

感謝行政同仁們協助活動進行。 

二、 資料組 

(一) 本學期第 2場親職講座將在 12/17(五)晚上 19-21時，於 3樓多功能視聽教

室舉辦，邀請陽明醫院臨床心理師柯書林蒞校宣講，講題為「小心肝變大

暴龍，父母必修的三門課」，煩請導師協助提醒有參加的家長們與會。 

(二) 資料組預定在 1/5(三)~1/7(五)進行生涯手冊及生涯檔案的查閱，待查閱完

成後將歸還班級自行保管，寒假不統一收回放置在輔導處。 

(三) 新北市 110學年度國民中學技藝競賽，國中端線上報名日期自 1/7(五)至

1/13日(四)，目前輔導處正彙整高職端提出之選手名單並進行學生及家長

參賽及賽前培訓意願調查，請導師鼓勵代表參賽之選手全勤受訓並積極參

賽，以爭取榮譽。 

(四) 本學期學生輔導資料－親師訪談紀錄預定於 1/21(五)~1/22(六)進行線上

檢核，提醒導師們每位學生每學期至少需填寫一筆輔導資料，感謝導師們

的辛勞。 

三、 特教組 

(一) 111學年度學術性向(數理類、語文類)資優鑑定實施計畫已於 11/30(二)

上午 9時公布於校網，歡迎老師們鼓勵有資優潛質的學生報名。 
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(二) 12月份為本學期特教宣導月，輔導處與特教老師們規劃以「聽覺障礙」為

主題辦理以下活動：  

    (1) 各班先發放 5 張有獎徵答題目卷(不足可自行複印或至特教組領取)，

請學生參考活動中心旁穿堂之特教宣導海報答題，12/15(三)中午前自

行投入輔導處門口抽獎箱，特教組批改完答案後將公開抽出 15名滿分

得獎者，可獲得精美小禮物一份。 

    (2) 請七、八年級輔導活動課任課教師協助在課堂上播放宣導影片「呼叫

少年」，並引導學生撰寫學習單。活動結束後，請任課教師協助挑選各

班優良作品 5-10件，由特教組記優點 5支。 

    (3) 各年級朝會時間(12/20、12/21、12/27)將進行聽障短文宣導，現場會

進行你問我答活動，答對者，可得小禮物一份。 

(三) 特教組將於 12/15(三)邀請彰化高中劉曉倩老師擔任資優專題講座，主題

為「親手 fun 科學，探索科學裡的秘密」，與會學生將進行化學實作，地

點為自然實驗室 2、3。當天第 5、6節特教組將統一為與會學生辦理公假，

歡迎同仁們到場聆聽及指導。 


