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教 務 處 

一、 教學組： 

(一) 七年級英語歌曲演唱比賽因應疫情取消辦理。 

(二) 七、八年級作業抽查日期為 5/26（四）～5/27（五），請各位老師協助如期

完成作業批改，並加註批閱日期。 

二、 註冊組: 

(一) 5/12（¬四）、5/13（五）為七、八年級第 2次段考，以下有幾點事項請老

師配合： 

(1) 七、八年級段考成績輸入截止日為 5/20（五）。輸入期限到期後系統將

會封存，無法再修改成績，請各位老師留意。若有權限問題請洽資訊

組。 

※段考成績輸入方式：新北市校務行政系統（https：

//esa.ntpc.edu.tw/）→教務處→成績管理→可看見個人授課班級→

定期一→分別輸入『平時』和『定期』成績。成績輸入時若須暫時離

開系統請按『儲存』，成績輸入完成請按『提交封存』，提交封存後若

仍在成績輸入截止日前，按『解封存』即可更動成績，若僅按『儲

存』，成績輸入截止後即會自動封存，亦無法再更動成績。 

(2) 若學生於段考期間因故請假缺考，請導師同仁務必打電話至教務處幫

學生登記補行評量，並提醒學生應於銷假後立即至教務處補行評量；

https：/esa.ntpc.edu.tw/
https：/esa.ntpc.edu.tw/
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但無故缺考者，不得補考，該缺考科目以零分計算。補考之成績計算

方式如下： 

A. 公、喪假：按實得分數計算，不打折。 

B. 事、病假：超過 60分之部分打七折。 

(3) 另有關因疫情段考補行評量事宜如下： 

A. 舊制（5/7 日 24：00前）：確診 10＋7天，可以在第 11 天返校補

考。 

B. 新制（5/8 日 00：00後）：確診 7＋7天，可以在第 8天返校補考。 

C. 返校補考同學不進班，直接到 3 樓多功能教室集合，註冊組會於 7：

40發放補考卷，補考同學們請自行準備午餐在多功能教室用餐。 

D. 提醒導師們務必到註冊登記補行評量的同學，謝謝您們的協助。 

(二) 九年級 110學年度第 2學期補考成績及學期績於 5/12（四）進行發放和校

正；九年級六學期成績於 5/13（五）進行發放和校正。待學務處結算獎懲

紀錄及出席率後，註冊組將統計畢業及修業人數，並於 5/18（三）中午召

開本學年度第 2次成績評量輔導小組會議，確認畢業及修業名單。 

(三) 獎助學金訊息： 

(1) 請領有教務處紅色通知單，通過 110學年度第 2學期興協宮助學金申

請的學生，完成通知單上說明後，直接至註冊組領取。 

(2) 若班上有家庭突遭變故（如學生傷病住院、主要照顧者過世或符合重

大傷病標準者等）之學生，請導師於事發三個月內儘速連絡註冊組以
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申請「學產基金急難慰問金」。 

(四) 多元入學相關說明：請多留意校網升學專區公告之多元入學訊息及相關簡

章! 

(1) 5/12（四）註冊組將請各班升學股長完成新北市公立學校優先免試入

學報名意願調查表；5/13（五）註冊組將發放各班新北市公立學校優

先免試入學報名表，5/31（二）進行校內報名，請要報名的同學，將

報名表及費用繳至教務處註冊組。 

(2) 5/25（三）中午註冊組將辦理五專聯合免試入學校內報名作業說明

會；5/25（三）～5/31（二）為各項積分證明文件認證時間，5/31

（二）前繳至教務處註冊組以進行積分計算，請要報名五專聯合免試

的同學務必把握時間辦理。 

三、 設備組： 

(一) 請 9年級導師協助將「110學年度第二學期油印費」收齊後，於 6/2（四）

前至設備組繳交。 

(二) 本學期閱讀講座在 5/18（三）第 5～6節舉行，本次邀請李洛克老師與師生

暢談的主題為〈生活裡的閱讀〉， 歡迎全校師生踴躍參加。 

(三) 5/23（一）～5/27（五）是本學期「主題書展」，歡迎師生利用下課時間至

教務處前穿堂參與書展活動。 

四、 資訊組： 

(一) 因應目前疫情變化，班級內學生採居家學習人數增加，教室內平板視訊設
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備將持續架設。週五第八節後由資訊組統一收回 1樓班級內平板，週一再

發回班上。感謝各位老師及班上同學對於平板設備有良好的使用及保護。 

(二) 資訊組將學生常見無法登入視訊教室問題，包含忘記校務行政帳號密碼，

製作教學影片及公告相關解決說明於校網→停課不停學→碧中線上教學說

明內。 
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學  務  處 

一、 生教組 

（一） 請各位老師每日上校園通 APP確認是否有無學生請假之電子假單，學生

如有特殊請況需核假，請直接與生教組聯繫。 

（二） 請導師多多注意學生出缺勤情況，如有連續兩日以上未到校，並自行評

估是否進行家訪。 

（三） 請導師於班上進行觀察，如班上有行為異常、精神不濟、身上有怪味等

藥物濫用之虞的學生，請將名單提列至生教組。 

（四） 新校舍校園死角較多，煩請各導師協助維護校園安全，如發現突發狀

況，請立刻通報生教組。 

（五） 請各導師向班上多多宣導防制霸凌及校園性別平等教育相關法規。生教

組也會透過集會時向同學們宣導。 

（六） 為加強師生安全意識及被害預防觀念宣導，並強化意外事件臨機應變能

力與緊急求助技巧，相關事宜及宣導事項如下： 

(1) 提醒學生上學勿單獨太早到校，放學不要太晚離開校園，務必儘量結

伴同行或由家人陪同，絕不行經漆黑小巷或人煙罕至的地方及進出危

險場所。 

(2) 同學應配合學校作息時間，課餘時避免單獨留在教室，不單獨上廁

所，避免單獨到校園偏僻的死角，確保自身安全。 
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(3) 社團及課後照顧班或自習班級之教室應集中配置，減少放學後樓層出

入口動線，便於加強管控人員出入，在校遇陌生人或可疑人物，應立

即通知師長。 

(4) 網路交友陷阱多，請各導師多多提醒學生網路使用安全。 

（七） 邇來媒體報章頻傳校園不當管教事件，提醒務必落實「教育基本法」與

「教師法」相關規定，積極維護學生之學習權、受教育權、身體自主權及

人格發展權。 請確依教育部修正公布之「學校訂定教師輔導與管教學生辦

法注意事項」附表一教師違法處罰措施參考表予以檢視，倘有屬實，依本

注意事項第 42點規定，教師有不當管教學生之行為者，學校應予以告誡。

其一再有不當管教學生之行為者，學校應按情節輕重，依相關學校教師成

績考核辦法或規定，予以申誡、記過、記大過或其他適當之懲處。 

二、 訓育組 

訓育組研習通知：（以下訊息可參閱校網） 

（一） 依據衛生福利部 108 年 12月 19日衛授家字第 1080601361號函，請貴校

教職同仁(含公務人員及約聘僱人員)於上開期間持續落實「每年」應參與

CRC 相關教育訓練至少 1次。 

（二） 請校內教職同仁以校務行政系統帳號、密碼登入教育部教師 e學院

(https://ups.moe.edu.tw)/關鍵字搜尋/兒童權利公約(CRC)課程，完成數

位學習課程及測驗。請於個人資料上輸入身分證字號，將研習時數傳送至

全國教師在職進修網，若未填寫，教師研習時數將無法上傳，請同仁注

https://ups.moe.edu.tw/
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意。 

（三） 請校內教職同仁於 6月底前完成 CRC 相關教育訓練，感謝同仁配合 

三、 衛生組 

（一） 因午餐退費需在前一工作日下午二點，請導師提醒家長務必上網填寫午

餐退費表單才可退費。 

（二） 謝謝九年級導師協助午餐退費清冊簽名事宜，待九年級返校日再行發放

款項；四五月份七八年級午餐退費清冊將於 6月初製作完成，屆時請導師

協助簽領事宜。 

（三） 當家長告知其子女快篩陽時，煩請導師先確認該生前二日是否到校，若

有到校請提供九宮格座位姓名及號碼(不含確診者)給衛生組，以利快篩劑

申請及發放。 

（四） 謝謝八年級導師協助九年級掃區維護，衛生組將於學期末給予服務時

數。 

 

四、體育組 

 9 年級班際排球比賽因疫情關係，暫停舉行。 
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總 務 處 

事務組 

（一） 111 學年度制服、運動服及學用品公開展售案，於 111 年 5 月 9日審查資

格，由欣德蔚企業有限公司承作。 

（二） 111 年度學生課桌椅採購案，已於 5月 4日發放給 8年級班級，請同學愛

惜使用，若故意破壞，請照價賠償。 

（三） 目前活動中心旁空地在施作童軍活動場地，請同學勿靠近施工區域。 

（四） 本校舊校舍預計 111 年 5月底點交給新北市政府拆除大隊，將於 6月進

行拆除作業，拆除過程將以縮時攝影和平面攝影方式記錄，留下舊校舍最

後影像，因地目尚未完成變更，交通局先規劃設置 350個停車位供民眾租

用，未來衛生局規劃招商興建銀新未來城。 
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輔 導 處 

一、 輔導組 

（一） 行政院於 5/5(四)至 6/7(二)辦理「性平小學堂」有獎徵答活動，宣導性

別平等觀念， 活動獎品有 7-Eleven 便利商店 35元商品兌換券（電子禮

券，獎品數量：6 款遊戲各 250份，共計 1,500份），請同學搜尋「性平小

學堂」關鍵字或至校網「最新消息」參閱活動訊息，亦可到

https://www.gender.ey.gov.tw/School/ 網站踴躍參加。 

（二） 為提醒民眾關心疫情與後疫情時代兒童青少年的心理健康，衛生福利部

與本董氏基金會合作製拍「防疫『不防心』-說出來，鬆口氣」影片，由全

能藝人-黃子佼參與拍攝，提供青少年如何擺脫負面情緒與紓解壓力的做

法；該影片已置於校網首頁，請踴躍觀賞。 

（三） 111 年度「我的新北、我的家－新住民在地生活故事徵件比賽」簡章、報

名表、活動ＤＭ電子檔各 1份已公告校網「校外活動專區」(請參看 5/2 公

告文)，凡對新住民（含新住民子女）成長故事感興趣的學生，歡迎報名參

加；報名時間自即日起至 111年 6月 30 日（星期四）止。 

二、 資料組 

（一） 因應疫情嚴峻，九年級會考後的高中高職五專參訪與升學博覽會取消辦

理。 

（二） 九年級生涯手冊以及檔案已查閱完畢，手冊與檔案為個人重要資料，請

學生自行保管，同時請九年級各班輔導股長於 5/12(四)將生涯檔案的收納

https://www.gender.ey.gov.tw/School/
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箱交回資料組。  

（三） 輔導處在校網學生專區中設立了一個高中職五專宣導專區，放置各高中

職的相關招生資訊，請有需求的親師生自行參閱。 

（四） 期末生涯手冊及生涯檔案查閱事宜： 

(1) 請七、八年級輔導股長於 6/6(一)前繳交各班的手冊及檔案至資料組。 

(2) 資料組在 6/7(二)~6/8(四)進行生涯手冊及生涯檔案的查閱。 

(3) 查閱完成後，手冊及檔案將歸還各班。 

(4) 生涯手冊及生涯檔案暑假不回收，請導師協助提醒各班妥為保管，謝

謝。 

（五） 資料組將於 7/1(五)~7/4(一)進行學生輔導資料－親師訪談紀錄線上檢

核，提醒導師們：1.每位學生每學期至少填寫一筆資料，2.請導師們於

6/30(四)前填寫完畢並完成提交，謝謝各位導師的協助。 

三、 特教組 

（一） 111 年資優鑑定複選實作評量已於 5/7(六)辦理完畢，感謝 705、701、

702 三個班的導師及各處室同仁的協助與配合。評量結果訂於 6/15(三)公

告，待特教組收到鑑定結果通知書後將轉交給報名學生，並請通過鑑定之

學生務必依時完成校內資優服務申請。 

（二） 原訂 5/11(三)中午 12:25 在團輔教室舉辦資源班畢業歡送會，因應疫情

及九年級停課而暫停辦理，學生之禮品及獎狀將擇期頒發。。 


