
新北市立碧華國民中學學生補考 SOP 

106.11.01 修訂 

學生成績評量輔導小組 

訂定補考實施辦法 

註冊組 

統計各領域不及格學生實施預警 

教學組 

篩檢學生實施補救教學 

註冊組 

發放應補考科目通知單、統計各科需要補考之學生人數 

各領域教學研究會 

補考相關試務工作分配 

教學組 

安排補考時間及監考人員、收集及印製補考試卷、 

補考注意事項說明及補考題庫公告 

註冊組 

製作補考試卷袋、補考點名單及成績登錄表 

特教組 

特殊學生之補考事宜規劃與實施 

各領域教學研究會 

補考閱卷、成績登錄 

註冊組 

輸入補考成績、發放補考成績單、結算補考學生之學期成績 


