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預警宣導措施:教務處 
（註冊組統計各領域不及格學生實施預警） 

學期末 

1.全體教師：7天內完成成績繳交 

2.教務處：完成學生學期成績結算，印發成績單及應補考科目通知單 

1.特殊學生進

行輔導協助 

2.特殊學生之

補考事宜規

劃與實施 

任課教師 

1.多元評量

命題及審

題 

2.監考 

3.閱卷 

4.成績登錄 

教務處 

1. 印刷試題 

2. 規劃補考時

間及監考人

員 

3. 補考成績

輸入系統 

4. 發放補考

成績單 

5. 統計補考

結果 

教務處行政人員：成績處理 

輔導處 導師 

1. 發放應補

考科目通

知單 

2. 與家長確

認 

補考事宜分工 

補考作業完成 

輔導措施 

期初：導師及任課老師 

期中：任課老師 

期末：導師、任課教師及輔導

教師 

學務處 

1.補考學生

秩序管理 

2.補考時間

鐘聲設定 


