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新北市立碧華國民中學 111學年度第 2學期 
112年 4月份行政會議會議紀錄 

 
壹、開會時間：112年 4月 24日(星期一)上午 9時 20分 

貳、開會地點： 

參、主    席：林校長建成                           記錄：徐勝昱 

肆、出席人員：如附簽到表 

伍、 報告事項： 

  一、確認上次會議紀錄(112年 3月 20)及執行情形： 

      裁示：已於 112年 3月 24日新北碧中總字第 1129151908號簽送達， 

            確定備查。 

  二、各處室報告： 

     教務處：  

     教學組長：詳如書面資料 

     註冊組長：詳如書面資料 

     設備組長：詳如書面資料 

     資訊組長：詳如書面資料 

     教務主任：詳如書面資料 

     校長指示： 

     1.有關 5月 30日在地就學大聯盟成果展在我們學校活動中心作成果發 

       表，有協調好所有的外賓停車會在新北高中，除了少部分會進來本校以 

       外，所以這部分再麻煩總務處通知警衛當天車輛進出的協助，相關的佈 

       置會在當天早上完成，另麻煩輔導室一件事我們會在入口設置簽到處只 

       要派一個夥伴，幫忙作簽到的引導，位置的部分等當天佈置完就會明 

       確，原則上會讓鄰近的小學及國中來作體驗及參訪。 

     2.另有關「教育報告與創新支持系統」是怎麼來的，因為各縣市政府一直 

       被要求校務評鑑所建的資料會勞師動眾，做了很多的工作一直再做重 

       複，所以教育局把很多的東西放在我們的系統上，包括榮譽榜的部分， 

       其實還有很多的項目，都是在我們校園通的 APP，在校務行政系統中有 

       很多的格子，各位可以去瀏覽，例如會議管理，以後所有的會議會要求 

       放在這個系統上，我們學校是第一批要做支持系統檢視的學校，往前推 

       3年甚至 4年的資料，開始要將資料輸入進來，這部分麻煩各組長及主 
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      任瀏覽一下，有關你們的業務範圍內需要輸入進去的東西要清楚一下，5 

      月 4日副局長要召開 40多間學校第一批做這部分的會議討論，他們操作 

      方式會希望不要造成學校的困擾，平常就建立相關資料，運用資訊的管 

      理，但是我們也曾經在會議上曾提出既然要輸入資料從這學期開始我們 

      放就好，不然我們要往前追溯幾年的會議對我們來講是很大的工程，這 

      也是在做資料的整理，但局端還沒有正式的回應具體的作法，我們在會 

      議上會與其他的校長一起再提這個案子，希望能夠不要追溯到這麼久， 

      眼前先讓組長們了解一下裡面所有的東西大概是哪些，會需要用到甚 

      麼，可能事先認識一下，這是我們有關教育報告與支持系統的操作新的 

      訊息與大家做報告。 

    3.有關 5月 20日的教育會考易文組長報告各組協助的事項，因為這裡面包 

      含各處室，各處室到現場之後所需要協助的事項大概列在上面，其他處 

      室看完以後有沒有其他的建議及想法提出來討論，我想一天半的時間， 

      包括前置作業會牽涉到很多夥伴的工作的協助，當天到場會希望為考生 

      多做協助的工作，儘量以分工的角度去分配工作，讓大家都有參與的感 

      覺，所以看看這 2天的協助事項有沒有不清楚的，我們就照這樣子的訊 

      息，再麻煩處室彙整的東西讓各處室都可以知道。 

  學務處： 

     訓育組長：詳如書面資料 

     衛生組長：詳如書面資料 

     生教組長：詳如書面資料 

     體育組長：詳如書面資料 

     學務主任：詳如書面資料 

     校長指示： 

     1.再麻煩體育組確認游泳比賽的日期與出賽期間，上星期六及星期日已經 

       比過了，剩下星期三早上。 

     2.第二部分是天氣慢慢熱了，我擔心孩子們的脾氣及情緒、這部分會比較 

       不穩定再麻煩學務處的夥伴在巡堂的時候多加留意；在中午午休及早上 

       時，我會聽到很多哨音，就一直持續嗶嗶！再衡量一下需不需要頻率這 

       麼高，其實分貝數蠻高的，我覺得適時去提醒孩子們就好，可能使用的 

       頻率與長度時間上就不要太長，因為聽起來會有點煩躁，這邊再麻煩協 

       助。                                                                                                            
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     總務處： 

     事務組長：詳如書面資料 

     出納組長：詳如書面資料 

     文書組長：詳如書面資料 

     總務主任：詳如書面資料 

     校長指示： 

     1.請文書組長就每個月公文的相關統計要呈現出來，放在行政會議上以後 

       就是一個紀錄；麻煩會計主任與總務處確認新校舍哪些項目要退保固 

       金，除了設備及裝修的部分保固 2年，結構是 5年，先確定保固期已經 

       到了，缺失改善一直在進行，評估在合理的範圍內廠商提出退保固金的 

       需求，是不是我們該要做的部分在哪裡，我記得會有保固金的百分比差 

       別，比如說保固 5年的部分會預留多少錢，麻煩總務處與會計主任確認 

       一下，儘量在合理的範圍內該退還給廠商就退還，至於廠商沒有完成改 

       善的部分，我們會用明確文字去要求廠商多少時間內完成。 

     2.有關我們送教育局的二百多萬的預算部分，我會在這星期再到局裡確認 

       是不是能夠盡快的提供給我們，讓我們趕快做相關分項的採購。 

     輔導處： 

     輔導組長: 詳如書面資料 

     資料組長: 詳如書面資料 

     特教組長：詳如書面資料 

     輔導主任: 詳如書面資料 

     校長指示： 

     1.會後請專輔老師找來討論有關中輟生的這些個案，能夠再給一些什麼協 

       助及有什麼策略可以幫助他們回來學校復學；相關處室辦理活動這學期 

       最近蠻多的，特別是有一些新增的項目，包括辯論比賽、我們窗殺活動 

       的佈置競賽等，謝謝輔導處這邊的勞心。 

     人事室：詳如書面資料 

     會計室：詳如書面資料 

     補  校：詳如書面資料 

     幼兒園：詳如書面資料 

陸、校長報告 

(一) 麻煩各處室相關會計室的內控資料部分再做調整，人事室負責的是內稽， 
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     依照我們的期程做相關的內控與內稽資料的建置，如果需要人員有所調 

     整，就授權二位主任直接做修正，不管是組內的或是跨處室的部分，就自 

     行做一些微調就可以了，其他的部分也謝謝大家。 

(二) 現在快接近暑假，有些部分要事先規劃大家要預作處理，主任們都知道相 

     關後續行事曆的建置，3天的備課日的研習內容也麻煩各處室能夠做提早 

     的規劃，因為我們第一天是在7月3日(星期一)，也會有老師們規劃假期的 

     部分，所以我們要早一點讓老師們都知道，那天會有備課一天，因為我們 

     期末的成績的繳交及結算都需要時間，儘量在備課日那天能夠完成。 

捌、臨時動議：無 

玖、散會：主席宣布散會，上午 10時 40分 
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新北市立碧華國民中學 112 學年度第 2 學期 
112 年 4份行政會議議程表 
                          112.04.24 

 

一、主席（校長）致詞 

二、各處室報告 

    （教務、學務、總務、輔導、人事、會計、補校、幼兒園）報告 

三、校長報告 

四、散會 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：教務處教學組     報告人：鄭喬瑋     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1. 4/20(四)辦理完畢 111學年度學習扶助整體計畫研習，感謝處室

同仁的協助。 

2. 依新北市教育局 112.4.10新北教研資字第 1120640224 號來函，

本校將進行 112 學年度「教育報告與創新支持系統辦學問卷調

查」，請全校師生、家長與教職員工於 4/10(一)至 5/31(三)至「教

育報告與創新支持系統」網站進行填寫。 

3. 5/3(三)下午藝術輔導團借用多功能教室進行公開授課，屆時請

各處室於中午到下午第七節課，避免借用該場地。 

4. 5/10(三)-6/16(五)進行本學期「學習扶助篩選測驗」。請資訊

組協助處理平板借用事宜。 

5. 5/23(二)下午進行 112年度臺灣學生成就長期追蹤評量計畫

(TASAL) ，測驗班級為 706、714；5/30(二)下午進行 IEA國際數

學與科學教育成就趨勢調查測驗，測驗班級為 803，地點均在電

腦教室進行施測。 

6. 5/30(二)新北高中借用本校活動中心進行【在地就學大聯盟成果

展】，從 9：00~12：00，屆時本校也設置課程攤位，讓參訪的國
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小學生與活動，並請 7年級學生分享課程心得。 

7.公告 5-9週教學巡堂紀錄統計表。 

 

     

111學年度第 2學期 5-9週教學巡堂紀錄統計表 

 

  週次 

 

姓名 

5 6 7 8 9 

巡堂 

次數 3/13-3/17 3/20-3/25 3/27-3/31 4/6-4/7 4/10-4/14 

1 許富美 3 7 9 0 4 23 

2 鄭喬瑋 4 2 1 2 6 15 

3 魏易文 1 1 1 0 0 3 

4 楊筑華 2 1 2 1 2 8 

5 吳彥穎 3 3 2 1 1 10 

6 李偉成 1 1 1 0 1 4 

7 劉展旭 2 2 1 0 2 7 

8 黃銘輝 2 2 2 0 0 6 

9 許銘軒 2 2 2 2 2 10 

10 林唯斯 2 2 2 0 1 7 

11 黃何歲 1 0 1 0 1 3 
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12 張世玪 1 1 2 0 3 7 

13 黃珮棻 2 1 2 0 1 6 

14 李麗香 2 0 1 2 0 5 

15 林玲芬 2 3 2 0 2 9 

16 趙慧君 1 2 1 1 0 5 
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北市立碧華國中 111 學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：教務處註冊組     報告人：魏易文     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、第四次模擬考 4/20和 4/21已完成，4/28下午可以下載成績電子 

    檔，待五月初成績單寄達後，預計 5/8~5/12 擇期進行前五十名 

    成績優異之獎品獎狀暨第四次模擬考成績進步獎前 100名之獎品 

    獎狀頒發。 

二、 截至 4/20截稿前，全校中輟人數共 6人，長缺人數共 2人。 

三、 教育部學產基金設置急難慰問金(1,2 萬)，4月份本校提出的有

2位。 

四、 4/21(五)中午已完成頒發興協宮獎助金 63位共七萬三千元。 

五、 4月份提出一竹慈善會 10位，每人 2000元合計兩萬元。國教署

原住民才藝優秀 1位 2000元。北極真武廟獎助金每人 1000元，

已於 4/14給導師們 Google表單填寫，每班 1個名額，將在 5

月初收單並提出申請，預計 5/27(六)在北極真武廟頒發。 

六、 財團法人懷海教育基金會認養無力負擔學費，代收代辦全額助學

金 4位共 6508元已入公庫，將進行程序轉發學生。 

七、 特殊展能市長獎評選會議 4/20已完成，共收到 14件申請表： 

語文表現類 4件、數理科學類 3件、才藝技能類 1 件、體育表現

類 1件、音樂表現類 5件。今年本校可提出 5位。 

八、 預計 4/26(三)發放九年級下學期補考名單，5/11~12 進行九年級

補考。 

九、 預計 5/2(二)發放九年級 5/20(六)會考當天中午返校用餐調查

表。 

十、 5/20(六)、5/21(日)今年教育會考各處室行政協助工作分配如附

件。 
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十一、升學相關 
     1. 五專優免報名作業說明會將於 4/27（四）中午 12：30在 3F 
        資訊教室 1舉行。 

  2. 技優甄審 5/1~5/9報名學生須自行上網填寫資料，已於校網 
     和碧華通訊公告提醒。 
  3.五月份將進行五專優免、體育班、技優甄審、產特、私立優 
    免、公立優免等報名。 

十二、請升學股長至教務處校對班級畢業證書姓名及照片。 

十三、五月將請各處室協助提供畢業的服務獎名單。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：教務處設備組     報告人：楊筑華     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1. 本學期 4/19(三)班級閱讀分享，各班同學參與踴躍，將持續向學
生宣導閱讀習慣，累積更多挑戰未來的基礎。 

    

 

 

                                      

 

2. 油印室於 5/2(二)~5/5(五)安排印製第 2次段考考卷，請這個時段
勿送資料至油印室，以利於考卷印製。 

3.本學期閱讀講座在 5/17(三)5-6節舉行，本次邀請賴冠名老師與師 

  生暢談的主題為《看漫畫，愛閱讀》，於 5月初發放報名表，鼓勵 

  學生踴躍參加。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：教務處資訊組      報告人：吳彥穎     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、 新版榮譽榜將於5/1上線，請各位組長將舊公告內資料轉移至校

務行政內「競賽獎勵管理模組」填寫。以後校網榮譽榜會與校務

行政系統內「競賽獎勵管理模組」同步呈現。因應將來校務評鑑

都會自校務行政內抓取資料，再請各組更新。 

二、 再次提醒各組於校網公告時須注意公告時間、公告內容分類，以

增進校網版面可讀性。 

三、 資訊組5月5日將至板橋重慶國中進行數位分享報告。 

四、 教育局校園資通業務管理成果4/21前上傳，行政院管考系統資通

安全填報5/31前完成。 

五、新北市 112 年校園網路案已完成第一階段場勘，後續廠商到校施 

    作時再請事務組協助鑰匙借用及車輛停放等事宜 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：教務處教務主任    報告人：許富美    日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、教務處為九年級同學會考順利祈福，5/4(四)陪同家長會至先嗇

宮祈福，5/5(五)第七節校長將至各班發放祈福小物和狀元粥，

當天九年級班級先於原班教室內等待。感謝校友會提供祈福小

物，邀請校友會 5/5(五)一同發放祈福小物。 

二、5/3(三)第 5~7 節於多功能視聽教室辦理藝文領域分區輔導，公

開觀課將用 801 班進行課程。 

三、4/17(一)~5/19(五)辦理九年級適性學習輔導和晚自習，感謝九

年級導師和同仁協助晚自習協助督導。 

四、暑假備課日為 7/3(一)、8/28(一)、8/29(二)，各處室若有安排

研習的需求請至教學組登記。 

五、8/25(五)本校承辦三重分區語文競賽，七月底教育局將會辦理各

比賽項目小組長研習，請各同仁先空下時間參加。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 1學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：學務處訓育組      報告人：劉展旭     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1. 九年級畢冊三校已送件各處室，再請各處室協助三校作業。 

2. 合唱全國鄉土歌謠比賽榮獲全國賽優等佳績，今年音樂團隊全國

音樂比賽共 5項賽事均已完賽，並榮獲「優等」佳績，感謝校長

的大力支持及各處室協助相關作業。 

3. 校內美術比賽已發下報名表，預計 6/9（五）收件。 

4. 校內服務學習楷模王已完成甄選作業，供 6位獲選，預計 5/29（一）

全校朝會進行表揚。 

111學年度校內服務學習學

生楷模王錄取名單 

910 蔡昕妍 

807 潘昕妤 

810 呂昀潔 

801 蔡佳詠 
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714 鄧云恩 

903 劉芷吟 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：學務處衛生組     報告人：林唯斯     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1、 5/17(三)當日自立廚房廠商為九年級師生設計包糕粽特餐，並開

放九年級師生加訂。 

2、 五月份起辦理八年級青菜吃光光活動，吃光天數最多前三名班

級，將在 6/14為訂餐者加一道菜。 

3、 5/3(三)為七年級進行講師入班菸檳防治宣導。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：學務處生教組      報告人：許銘軒    日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1. 4/26 (三)第七節邀請家協律師進行反毒宣導活動。 

2. 5/10 (三)第七節邀請「撼動 HAD 劇團」進行反毒宣導活動。 

3. 5/08 (一)與格致中學及長泰派出所進行校外聯巡。 

4.已完成 4月份特定人員尿篩抽驗作業。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：學務處體育組     報告人：黃銘輝      日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1.輕艇隊參加 112 年全中運輕艇競速比賽，合計獲得 2 銀 2 銅佳績， 

  感謝沈博鴻教練辛苦的指導，另外，游泳隊選手於 4/22~4/26期間 

  參加 112 年全中運游泳比賽，地點在新竹縣游泳館。 

2. 5/7(日)將辦理第三屆碧華盃網球學童校際邀請賽，開幕時間為上 

  午 9點。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：學務處學務主任  報告人：李偉成  日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、 女聲合唱全國賽、直笛全國賽、打擊全國賽、國樂全國賽、 鄉

土合唱全國賽，均獲優等佳績，感謝校長、指揮、後援會及所

有參與同仁的協助與鼓勵。 

二、 輕艇隊參加 112 年全中運輕艇競速比賽，合計獲得 2銀 2銅佳

績，感謝校長、博鴻教練及體育組的協助與鼓勵。 

三、 上上週 4/12（三）辦理七八年級跳繩比賽，感謝體育組及體育

老師的協助。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：總務處事務組      報告人：李佩蓉     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、112年度獎勵校內並存及受委託管理非營利幼兒園獎補助經費，

112年 1月 16 日送教育局申請 249 萬 3,003元整，經費尚未核

定，無法辦理招標採購作業。 

二、本校水溝除了水溝蓋打不開的部分(請原施作廠商處理中)，其餘

已於 112年 4 月 14日完成清理淤泥、落葉及雜物。 

三、本校消防安全設備 4月 19日複檢合格。 

四、本校透水保水設施於 4月 17日委託水利技師檢查，2處雨水泵

浦缺失請原施作廠商改善，4月 20日改善完成，4月 24日辦理

複檢。 

五、112學年度制服、運動服及學用品公開展售案，112 年 4月 19日 

   公告甄選廠商，4月 26日截止收件，4月 27日審查資格。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：總務處出納組      報告人：鍾炘志     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、每月「組織創新、兼課教師、教師代課、教師代導師、普通班教 

    師課稅配套減授課兼課及特教班教師課稅配套減授課兼課等」鐘 

    點費彙辦時間為自請購單送出納端起算 7個工作天，如次月初日 

    有遇假期請婉告相關同仁鐘點費發放時間將延後。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：總務處文書組      報告人：徐勝昱     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、112年 3月份一般公文案件新收文總計 795件，歸檔案件總計 852 

   件，各科室本月無逾期案件。 

二、112學年度第 2 學期 112年 5月份主管會議將於 112年 5月 8 日 

    (星期一)上午 09時 20分於校史室召開，請各處室主任於 112 

    年 5月 4日(星期四)下班前將會議報告放置「public-總務處- 

    文書-主管會議報告資料-1120508」；有關行政會議暨主管會議指 

    示事項列管表若有最新進度，請各位同仁隨時於「public-校長 

    室-行政會議暨主管會議指示事項列管表」修正新進度。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：總務處總務主任   報告人：黃何歲     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、3月電費較上月增加 18.99%，電費增加 20092 元。 

    3月水費較上月增加 92.56%，水費增加 22656 元。 

二、炎熱天氣將近，各辦公室吸頂式電扇以往經驗，下班後常忘記關 

    上，請各位同仁下班離開記得關上。 

三、5/11 中午 12:40 請各處室人員到大門口前大階梯，家長會贈送 

    康乃馨及拍團體照。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：輔導處輔導組      報告人：林玲芬     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1.九年級生命教育暨學生憂鬱自傷防治宣講，於 4/26(三)第 7 節在

線上辦理，由專輔教師何茉如進行宣講，講題為「解『憂』雜貨店

~憂鬱與自傷防治」；相關宣講事宜，輔導組今日中午將發放通知單

周知： 

2.輔導組將於 4/27(四)下午辦理「2023 樂遊中山樓」活動，參與活

動的同學已由輔導組統一辦理公假；請各班負責點名的同學特別留

意。 

3.「生命教育：防止鳥類窗殺—教室窗貼設計比賽」，將由學生自治

會及輔導處組成評審團，於 4/28(五)午休，進行參賽班級窗貼佈

置評分。 

4.有關「112 年度友善校園獎評選」，本校報名「績優學校獎」、「優

秀學務人員獎，提報生教組長許銘軒」、「優秀導師獎，提報陳淑汝

導師、蕭榮裕導師、黃秀玲導師、黃文杰導師」，將於 4/28(五)前

完成郵寄送件(以郵戳為憑)。 

5.本月份中輟生追蹤情形，如下： 

(1)已完成復學者，合計 3人：803 吳生、912蘇生、715 李生。 

(2)持續中輟者，合計 5人：808林生、810李生、906 吳生、908王 

   生、911鄭生。 

(3)長缺中輟未復學者，合計 1人：701 蘇生。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：輔導處資料組      報告人：李麗香     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1. 4/28(五)依「班級心橋」班級刊物比賽實施計畫，進行班刊作(成)

品收繳彙整；資料組將於收件完成後，請評審老師進行刊物評閱。

獲獎班刊，將代表學校參加「112 年度各級學校優良學生事務與輔

導刊物評選」。 

2.九年級於 5/23(二)下午 5-7 節在活動中心辦理升學博覽會，邀請

高中職及五專蒞校進行宣導，活動相關事宜屆時待高中職報名後

上簽會辦各組，活動期間由任課教師隨班督導，請生教組協助校

園安全、事務組協助來校宣導人員車輛引導與場地布置。 

3.九年級會考後至高中職五專參訪，由 5/24(三)至 5/30(二)合計辦

理 12校參訪；請教學組協助處理導師調代課、生教組協助學生公

假事宜、衛生組協助中餐退費事宜、事務組及警衛協助交通車指

引。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：輔導組特教組      報告人：黃珮棻     日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1. 112年資優鑑定相關說明如下: 

(1)初選評量結果已於 3/29(三)公告。本校 10位學生參加初選，

數理類通過 5個、語文類通過 3個，皆已完成複選實作評量繳費。 

(2)複選實作評量將於 5/6(六)辦理，當日校園暫停開放 1日。暫

定規劃使用 805、801、802、812共 4間教室，5/5(五)放學後將進

行試場布置，若有課後輔導或補救教學有使用此 4間教室，請相關

單位協助調整。感謝各處室的協助與配合。 

2. 811劉生欲申請 112 學年度非學校型態實驗教育，已提醒家長務必

於 4月底完成申請。若通過此申請，將轉知相關單位以進行各項工

作。 

3. 本學期資源班校外教學活動配合區公所「與愛同行-慢飛天使親子

一日遊」於 5/1(一)辦理，地點為六福村，將由五位特教老師帶隊

前往。報名參加之學生已由特教組統一辦理公假，未參加者當日將

依原班課表上課。感謝衛生組協助午餐退費事宜。 

4. 5/16(二)將由甄綠玉老師帶三位聽障生至國光國小進行聽能管

理，已統一辦理公假及午餐退費事宜。 

5.905王生通過會考應考服務-少人試場申請，考場同樣為新北高中。 

另外，也將請特教老師於會考時到場共同留意所有特教生之應考狀 

況。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：輔導處輔導主任     報告人：張世玪    日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1. 111學年度新生盃辯論賽預計在在 5/3(三)進行季軍賽及冠軍

賽，屆時麻煩資訊組協助現場直播事宜，感謝。 

2.在 5/2(二)下午第 5-6在活動中心辦理的母親節暨多元文化宣導活 

  動，歡迎老師們有空前往觀賞表演及參加體驗課程。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：人事室         報告人：林幸君         日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、本校申請市外介聘國中部3人幼兒園1人，後續如有達成，屆時依

局端建議日期(預於5月24日)召開教評會議審議。 

二、 重複再次提醒各處室請依各教育場域不適任人員通報及查詢辦

法，以有效杜絕不適任教育人員再任情事發生。 

三、 新北市政府員工協助方案諮詢宣導: 申請預約方式~人事處網

站(https://www.personnel.ntpc.gov.tw/)員工協助方案專區/

相關資訊/表件下載/以電子郵件電子信箱(EAPS@ntpc.gov.tw)資

料密件收存，完整保護個資，本府員工每人每年4小時免費諮詢服

務。 

 四、提醒教師兼行政同仁強制休假補助費，倘尚未完成核銷者請於 

1120725前完成，如有問題可洽人事室。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：會計室        報告人：鍾海倩         日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、 配合教育部資安作業 3個月定期更換密碼，有關會計系統統一設

置密碼處室原後 3碼…改為*** 

二、 應結案之應付代收款請儘速辦理清結、分帳及繳回 

L713M6 111 學年度第 1 學期公立幼兒園辦理課後留園服務第 1

期經費(幼免#18.) 23,303 

L713M9 111 年度全年開辦公立幼兒園課後留園服務補助經常門

經費(幼免#38)) 1,422 

L716B4 111 年網球銜接計畫經費(學#1174.)) 7,200 

L716N4 111 年全國中等學校運動會輕艇(龍舟)比賽所需經費(學

#1234)) 14,250 

L71ECC 校園急難慰助金相關事宜 #2284203(學#1331.繳回) 

3,000 

L82C05 111 學年度第 1 學期公立幼兒園辦理延長照顧服務第 2

期經費(幼免#48.繳回) 42,307 

L82C13 本市 111學年度第 2學期公立幼兒園就學補助(幼免#53.

繳回) 909,825 

L10110 學校自收款-教科書款 1,460,563 

L10160 學校自收款-家長會費 98,100 

L10170 學校自收款-學生平安保險費(國中) 202,300 

三、應因教育局修正內部控制檔案放至 Public/會計室，另每年應重 

    新評估風險值 I欄*L欄=風險值(R>6)才需納入內部控制項目，近 

    期發下相關表件請填妥後送會計室續辦 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：補校主任        報告人：趙慧君       日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

1. 補校將於 4/25(二)晚上前往五股準園休閒農場聽取螢火蟲導

覽，敬邀鈞長參加。 

2. 補校將於 5/10(三)晚上 7點辦理「母親節特別企劃-母愛唇萃護

唇膏 DIY活動」，敬邀鈞長及家長會長參加。 

3. 5/15(一)晚上至碧華國小補校招生辦理招生宣導。 

 

⚫ 校友會 

1. 校友於 4/24(一)晚上 7：00在多功能視聽教室辦理「禪繞寶石

餐具墊」活動，敬邀鈞長參加。 

    2.校友會將於 5/20(六)晚上召開本年度第三次理監事會議，敬邀 

      鈞長參加。 
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新北市立碧華國中 111學年度第 2學期 112年 4月份行政會議書面報告 

報告單位：幼兒園         報告人：林美玲         日期：112年 4月 24日 

報告事項： 

一、112學年度新北市公立幼兒園招生登記： 

   1、登記作業(全面線上登記) 
   2、登記時間：112 年 5月 18日(四)上午 9時起至 112 年 5月 26 

      日(五)下午 4時止 

   3、招生登記方式: 
     （1）不限登記 1園，最多可選填 60個志願 

     （2）「先身分、後年齡、再依志願序分發」 

     （3）「2次分發」 
   4、登記年齡：民國 106 年 9 月 2 日至 109 年 9 月 1 日出生 

      之幼兒踴躍報名。 

二、5/10（三）醫療院所至本園進行學齡前兒童健康檢查。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


